Tanar1 kezikonyv

,,Gépirds és szoveggylijtemény jogi asszisztenseknek™
cimil oktatasi segédanyag, valamint a hozza kapcsolodo
gépiras szoftver alkalmazasahoz.
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Bevezetés

A segédkonyvben  eléforduld  ,,szoveggylijtemény”
megnevezes a kovetkezd kiadvanyra vonatkozik:

[Tantargy: Gép yiijtemény jogil

a K

szoveggy(ijtemény jogi
iasszisztenseknek

PTE, Pécs, 2006

A tanitasi folyamat szerves részét képezO szoftver a
http://jogiasszisztens.ajk.pte. hu/gepiras/ cimrol toltheto le.
A szoftver hasznalataval a tizujjas gépiras hatékonyan
elsajatithatdo. A programmal betligyakorlatok és masolasi
gyakorlatok is elvégezhetok. A gyakorlatok eredményérdl
folyamatos visszajelzést ad a kozpontositott, interneten
keresztiil frissitett adatbazis.

A program jol alkalmazhaté tanérai felhasznalasra, a
gyakorlatokat csoportositva tartalmazza, igy egyszeriien
igazithatd orakeretekhez.

Az értékeléshez kiilon modul tartozik, amely didk, tanar
részére egyértelmil visszajelzést ad a tanulasi folyamatrol.
Az  eredmények  attekintése interneten  keresztiil
bongészoprogrammal elvégezhetd. A javitas, értékelés az
oktaté fizikai jelenléte nélkiil is megoldhato, ami jol
hasznalhato, példaul tavoktatas esetén.




Tobbletszolgaltatasa mas programokhoz viszonyitva:

e Eldnynek tekinthetd a kozpontositott, interneten

elérhetd adatbazis. Tetszoleges

végrehajthatd a gyakorlat (helyfiiggetlen), késdbbi

id6épontban személyes adatokkal kiértékelheto.

e Platformfiiggetlen felépités (napjainkban hasznalt
operacios rendszerek barmelyikével futtathato,
mivel Java programnyelv lehetdvé teszi a nagyfoku

portabilitast).

e (rafikus kéz szimbolum segiti a helyes tartas,

elsajatitasat.
e Gyakorlati modulokkal bévithetd.
e A masolasi gyakorlatok hibaellendrzése.

o Lchetdvé teszi az egyéni mintafeladatok betdltését

¢s sablon szerinti javitasat.
o A felhaszndloi feliilet attekinthetd.
e Egyszerli a hasznalata.

e A program felépitése gyakorlati tapasztalatok és

pedagdgiai szempontok alapjan késziilt.

e A program felhasznaldinak kozponti
adminisztracidja internetes feliileten keresztiil
lehetséges  (regisztracid, hasznalati  idOkorlat

beallitasa).



Elokészuletek

A gépirads rendszer hasznalatdhoz a kovetkezd 1épéseket
kell végrehajtani:
program letoltése az internetrdl;
telepités a helyi gépre, vagy haldzatra;
aktivalas (tanuldcsoportok kialakitasa);
- tanulok regisztralasa.

Sziikséges targyi-szoftvereszk6zo6k

Hardver

Minimum hardver kovetelmények
Pentium II processzor 300 MHz
64 MB RAM
4 MB szabad hely a merevlemezen.
800*600-as felbontasti monitor 256 szinnel
Internet-kapcsolat

Szoftverkornyezet

Windows 95, 98, 2000, XP, NT, illetve Linux operacids
rendszerek, JAVA 2 futtatokdrnyezettel. A muikodéséhez
sziikséges JAVA  futtatokornyezet (Java  Runtime
Environment) let6lthetd a kovetkezo oldalrol:

http://java.sun.com

A JRE futtatokornyezet legalabb 1.4.0. verzioszamu, vagy
anndl Gjabb legyen!

Program telepitése

A programot a http://jogiasszisztens.ajk.pte.hu/gepiras/
cimrdl letoltve egy futtathatd gepirni.exe allomanyt kapunk.
A futtathatdo f3jlt elinditva alaphelyzetben a C:\gepiras\
mappaba csomagolja ki Onmagit. Természetesen mas
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konyvtar is valaszthato. A telepités folyamata az install
gombbal indithato.

Deshination folder

j Browse. . |

Installation progress

Install I Cancel |

Iskolai kornyezetben megadhat6 haldzati meghajto is, igy a
tanulok egyetlen k6zos mappabol érhetik el a szoftvert és a
hozza tartozo feladatokat!

A telepitett mappa tartalma:

[=] S WinxP (C1
=1 1) gepiras
= ) EEEE
) BU-Birdsagi_ogyvitel
) PI0E-Polgarjog
) Uay-Ogywédi_gyakorlat
) U05-Ogyészseqi Ggwwvitel statiszhika |,

start-gepiras.bat: Inditof3;l.
feladatok mappa: témakorok szerint tartalmazza a
szoveggyljtemény feladatait.

Megjegyzés:

Halozati kornyezet esetén a program konyvtaraban olvasasi
¢és végrehajtasi jog sziikséges a hasznalathoz.

A telepitési konyvtar masoladsaval a szoftver tovabbi
gépekre is egyszeriien athelyezhetd. Ezzel a megoldassal a
gépiras orakat tetszéleges terembdl, vagy szamitogép melldl
lebonyolithatjuk.




Aktivalas

Gépiras tanarként sziikség lehet a diakok eldrehaladésat
nyomon kovetni, személyes eredményeiket a csoport
munkdjdhoz hasonlitani. A szoftver lehetdséget ad
csoportadminisztrator jogu felhaszndlo 1étrehozasara.

Az emlitett feladatok elvégzését egy webes feliileten
keresztiil tudjuk megoldani.

Az aktivalassal tudjuk a felhasznalokat tanuldcsoportokba
rendezni (osztalyok, tanuldcsoportok). A folyamat elején
meghatdrozunk egy csoportadminisztratort, aki az altala
feligyelt emberek munkajat ellendrizheti.

A csoportadminisztratornak (tovabbiakban tanar) csupéan a
teljes tanuldlétszamot, valamint a gépterem
befogadoképességét kell figyelembe vennie az aktivalasnal.

Az aktivalas menete

1. Inditson el egy bongészdprogramot, majd irja be a
hitp.//jogiasszisztens.ajk.pte.hu/gepiras/ cimet.

| Csoportadminisztracié

‘Azonosfto: “

CWISKJ: |
\[\\/\ Mehet- |
AN

Alctrvalas

Keresse meg a nyillal jelzett ,,Aktivalas” linket.

2. Készitse el a konyvhoz mellékelt kartyat, amelyen
megtaldlja a miivelethez sziikséges titkos 32
karakterbdl 4ll6 azonositot!



Az On aktivacios kadja:
3W4Z3-PVECL-CTEWQ-UDGSR-N6IP4-P47IT-DR
Létszam 25 o

Alktivalas

Ezt a kodot csak egyszer haszndlhatja, ezért késébb nem
lesz ré sziiksége.

Toltse ki a megjelend tlrlapot (kdvetkezd abra). Ezen az
oldalon a csoportadminisztrator személyével kapcsolatos
adatokat kell megadni.

Aktivacios kod: I i I B I a I

Csoportadminisztrator azonositoja I
(nick)

Adminisztrator teljes neve:

Jelszo

Jelszd megerGsitése

3. Tanuldécsoportok felvétele: Az aktivacios kartydjan
megadott 0sszlétszam figyelembevételével szaba-
don csoportokra bonthatja a tanuldkat.

1. Csoportnév: sajdtcsoportl Létszam: 25

2. Csoportnév: Létszam:

Ha csak egyetlen csoportot szeretne létrehozni, akkor
hagyja iiresen a tobbi mezot! A 1étszam oszlop Osszegének
az el6zd aktivacids kartyat figyelembe véve 25-nek kell
lennie! Erdemes a teljes tanuléi létszamot felvenni, még
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abban az esetben is, ha nincs annyi felhasznalonk, ugyanis
azt a 1étszamot késobb nem tudjuk megvaltoztatni.

4. Belépés adminisztratorként
A http.//jogiasszisztens.ajk.pte. hu/gepiras/
nyitéoldalan a csoportadminisztracio cim alatt
adjuk meg az el6z6 1épésben felvett azonositot €s a
hozza tartozo jelszot.
A megjelend ablak két tablazatot tartalmaz. Az elso
tablazatban az aktivalas soran igényelt csoportokat
tekinthetjiik meg

|Sm‘szﬁm Nev |Létre1mzf|s datuma Férohely |Létszf|m |Re gisztralhat

1 b_1 [2006-07-22 20 1 17
E b_2 [2006-07-22 30 o 17

Kildés |

Az abran két csoport tartozik az adminisztratorhoz (b 1,
b 2). A teljes létszam 20+30 6. Az utols6 oszlopban
engedélyezhetjik a csoportba torténd regisztralast. Ha
kijelolt a megfeleld sor, akkor a regisztracid engedélyezett.

|Név ‘Azunusitﬁ ‘J@lszﬁ ‘Csupm |Dr'|tmn DMarmmlis Leités-masolas- M axumalis leités-betagyakorlas- Trles

it [t Wb e 1 @E0nf f r

o fsbis 0 B 1 pwemap P r

A masodik tablazat a csoporthoz tartozo felhasznalok
adatait tartalmazza. Lehet6ség van a felhasznalok adatainak
modositasara. A tablazatban fehér szinnel jelennek meg az
allithato paraméterek (név, jelsz6, maximalis letités, torlés).

A maximalis leiités oszlopban a tanuldhoz tartozé eddigi
legjobb leiitésszam jelenik meg. Eldfordulhat, hogy a
felhasznalo tal magas leiitésszamot ér el egy gyakorlattal,
késébb viszont nem tudja ismét elérni ezt az eredményt.
Ebben az esetben érdemes modositani a maximalis leiitésen.
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A tablazat utols6 oszlopaban talalhatd kijelolonégyzettel
torolhetd a tanuld a csoportbol.

Tanuldk felvétele (regisztralas)

Az aktivalas utdn az lires csoportokat feltdltjiik tanuldkkal,
vagyis regisztraljuk a didkokat a megfelel6 csoportba. A
tanulok regisztralasat az elsé gépiras Oran érdemes
elvégezni. A tanar kijeloli a didkok szdmara fenntartott
csoportot ¢és utasitja tanuloit a regisztracid végrehajtasara
(az 4bran a tanul6 a 10b. II. csoportba regisztralja magat).
Bongészo programmal fel kell keresni a
www.jogiasszisztens.ajk.pte.hu/gepiras oldalt, majd a
»regisztracio” fiil alatt megjelend tirlapot kell kitolteni.

Regisztracio ‘

Teljes név: Kiss Balazs

Azonosito: ||| bkissb

CSOpOI‘tZ 10.b ll.csoport j

*kkk

Jelszo:

*kkk

Jelszo6 Ujra:

-Mehet-

A ,,Mehet” gomb megnyomasa utan visszajelzést kapunk a
regisztracid sikerességérdl. Hiba esetén ellendrizziik az
adatokat. Tobbnyire mar létezd azonositd vagy pontatlan
jelsz6 megadasa okozhatja a hibat.

A regisztracid eredményérdl, allapotarol tdjékoztatast
kapunk a megjelend oldalon. Sikeres regisztracid utan mar
hasznalhat6 a program.

Megjegyzés:



Kizéarélag azon csoportokba tudjak regisztralni magukat a
tanulok, ahol a regisztraciot a csoportadminisztrator
engedélyezi (1asd még adminisztratori menii)!

A regisztralt felhasznal6 beléptetése

A program inditasat kovetden a bejelentkezd ablakon irjuk
be a sziikséges adatokat (az el6zé bekezdésben megadott
(Azonosito, Jelszd). A program kizarolag miikodd internet-
kapcsolat esetén képes beléptetni a tanuldkat!

4. Bejelentkezés x|

Azonositd |

Jelszd

| 1. BET(IGYAKORLATOK | 2. MASOLASI GYAKORLATOK

A program ablaka sikeres bejelentkezés esetén
1. A regisztralt
felhasznalo neve 1

2. A program lizemmodja:
Betiigyakorlatok
(lizemmod-informacio)
3. Kivalasztott betii ,,a”

2

5% Gépiras-Kiss Balazs-Betii- [a]

oS

Fajl Gyakorlabok Eredmények  Bedlibasok
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Sikertelen bejelentkezés

A megjelend hibaiizenetben olvashato vissza a sikertelen
bejelentkezés oka. Példaként az internet-kapcsolat hidnya a
kovetkezd hibatizenetet vonja magaval:

Hibal x|

Mern lehet kapcsoladni & szerverhez
http:/tiogiasszisztens, ajk. pte. hufgepirasfusercheck, php

El6fordulhat, hogy az operécios rendszerben mikoddo tlizfal
blokkolja a program adatkommunikacidjat. Ellendrizze a
java kornyezet halozati engedélyeit (tlizfal beallitasok)!

A program uzemmadjai

I. Betiitanulas

Az els6 gyakorlatok az tgynevezett alaptartds helyes
elsajatitasat segitik eld.

A betlitanulasi gyakorlatok gy vannak Osszeallitva, hogy
modot adjanak a  billentyli helyének megtalalasara,
helyzetének érzékelésére, sokoldalu gyakorlasara, a betlizve
irasra. A betliz6 iras elsajatitasat a program tobb funkcioval
segiti (metroném, iddkorlat, hibakeresés). A betlitanulas
gyakorlatai egy célszerlien felépitett gyakorlatsort
jelentenek, amely kezdetben kizarolag az alapsoron, majd
késObb egy-egy ujj alapsorrdl valod elemelését tanitja a
felhasznalonak. A program kiértékeli mindazt, amit a
gyakorlatokban irunk, tehat realis képet ad a tanulok
teljesitményérol, elérehaladasukrol.

Az egyes gyakorlatok Osszehasonlithatosaga érdekében
minden betlitanulési gyakorlatban tiz perces iddétartamra
szarmaztatott lelitésszdmmal szdmolunk. Ezzel az eljarassal
mérhetd eredményt kapunk eltéré gyakorlatok esetében is.
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A program bejelentkezd képerny6jén a ,,betligyakorlatok™
nyomogombjaval kezdjiik a tanulast.

i Bejelentkezés x|

Azonositd |

Jelszd

| 1. BETUGYAKORLATOK | 2. MASOLASI GYAKORLATOK

A belépést kovetdéen az alapsori gyakorlatot latjuk a
képernyon.

A betiitanulas folyamata

Ehhez az iizemmodhoz a bejelentkezd ablakon hasznaljuk
a Betligyakorlatokl nyomoégombot!

A gyakorlat inditdsdhoz ujjainkat helyezziikk az alapsor
gombjaira, majd nyomjuk le az ,,asdfjklé” gombokat sorban
egymads utan (vagy hasznaljuk a START felirata gombot)!
Az alapsor gombjaival torténd inditds rakényszeriti a
diakokat a helyes alaptartas felvételére!

A masolandé szoveg aktudlis sora kijeloltté valik.
Feladatunk a kijelolt teriilet hataran talalhatdé karakterek
szabalyos kéztartasbol -alapsor- torténd leiitése. A kéz-
szimbolumok jelzik, hogy az adott gombot melyik ujjunkkal
kell leiitni. A sor végéhez érve az ENTER billentylivel
folytatjuk a munkat.

£ ekepir s -vendig-Beti- [a]
Fajl Gyakorlstok  Evedmémuek  Dedliasok  Sigd
FEF ddd 35 ki
m

_ A kijelolt teriilet hataran az
Mt 1 (oo = aktudlis billentyt lthato. [0 ]
Az allapotsor a karakter lenyo-
masahoz tartoz6 ujjat emeli ki.
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Hibas leiités

Hibas leiités esetén a kijelolés szine megvaltozik. A
folytatds a megfeleld billentyli megnyomasaval lehetséges.
Hibaszamitasnal csak az elsoként hibasan leiitott
nyomogombot szamolja a program. Nincs tobbszordsen
szamolt eliités. Ha tudatositjuk tanuldinkkal, hogy hibas
letités esetén nem a szemiikkel, hanem a kijeldlt ujjal
keressék meg a kivant billentyiit, elejét vessziik egy rossz
beidegzddés kialakulasanak.

A gyakorlat kivalasztasa

A program tandrai hasznalata megkoveteli a gyors,
egyszerl betligyakorlat kivalasztasat.

A feladatok szabadon valaszthatok, azonban a pedagdgiai
gyakorlat megkivan bizonyos megkotéseket a munka
litemezése sordan. Az inditast kovetden az alapsor betiiit
gyakorolhatjuk, majd fokozatosan tériink at egyre tobb ujj
hasznalatara, a billentyiik memorizalasara.

E‘-‘Gépirés-l(iss Balazs-Betii- [p]
Fail | Gwakaorlatok  Eredmények Bedlitdsok Sdgd

Felmérés mad ISDH: ikleépe adf Tklépe adf jkle

Bekrigy a L csopork-imr, v & asg

Alakitsd Magy Kezddbetikre

1

Z csopart -odgeu B Eps
3, csopork -pbnchd
4
5

& asdg
cosoport -biwzd a &R
csoport -0 . & - g ee |
i Bl keépnd
Veletlenszer] gvakorlat valasztasa us al
El&zd betd
Kavetkezd beti

e 1
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A gyakorlatokat 6t csoportra bontva tagolja a program. A
GYAKORLATOK/BETUGYAKORLAT KIVALASZTASA
meniipontban ~ megadhat6 az  o6rai  témakor. A
csoportositassal egyértelmiivé valik, hogy egy tandra alatt
meddig kell eljutni.

A feladat befejeztével lehetdséglink van a kovetkezd
gyakorlat kivalasztisara, igy nem kell megjegyezni a betiik
sorrendjét (lasd: ,,el6z6/kovetkezo beti” meniipont).

A meniiben talalhat6 csoportok idébeli elosztasa 37 iskolai
héttel szamolva 7 hét/betiicsoport. Tehat havonta legalabb
egy betlicsoport karaktereit lehet elsajatitani.

Gyakorlat gyorsvalasztassal

A SHIFT billentyll folyamatos lenyomdsa mellett
egyszerlien a gyakorolni kivant betiit letlitve kivalaszthato a
feladat. Az alapsorhoz tovabbi harom gyakorlat tartozik,
amelyek a SHIFT billentyli folyamatos lenyomésa mellett a
»d”, k7, ,,&” billentylikon taldlhatok. A szambillentylikhoz
tovabbi 10 gyakorlat tartozik.

Bévitheté gyakorlati modulok

Ez a funkcid6 mintegy atvezetést ad a betlitanulési
gyakorlatokbél a nyomtatott irdsok masolasahoz. A
betlitanulasi gyakorlatokhoz hasonlé munkamenet mellett
biztositja szabadon vélasztott szoveg folyamatos gépelését.
A programot a \BETUGYAKORLATOKI nyomogombbal
elinditjuk, majd a FAJL/MEGNYITAS paranccsal nyitjuk
meg az egyszerii szoveges fajlban tarolt mintafeladatot.

A L, txt” kiterjesztésli szoveges fajlokat kezeli a szoftver.
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:’_" Gépiras-Kiss Balazs-Betii- [pjogl.txt]

Fajl Gyakorlabok Eredmérnye

mellerende]ltség s ec
Mellerendeltségen azt
alarendelve (mint pl.
wiszonyhan) .

Betoltheto gyakorlatok
F4jl/megnyitas > Pjogl.txt

Az é&bran a program képernydjét lathatjuk a feladat
megkezdését kovetden.

A feladatok mappaban szdmos atvezetd gyakorlat talalhato,
a tananyag tlitemezésének megfeleld bontasban!

Hasznos funkciok betiitanulasnal

1. Id6korlat megadasa

Tanorai keretek kozott a gépelés idOtartama fontos
munkaszervezési tényezd. Az allapotjelzd savon egérrel
kattintva valaszthatjuk ki a gyakorlat hosszat (szabad
gyakorlas, 2-5-10-15-20-30 perc). Az allapotjelzé hossza
folyamatosan csokken, ahogyan a rendelkezésre allo idd is
telik. A beallitott id0 elteltével a gyakorlat automatikusan
befejezddik (hattér szine megvaltozik).

2. Metronéom

A programablak bal als6 sarkaban &llithatdé a metrondm
sebessége. Az allitd sav bal oldali helyzetében kikapcsolhatd
ez a funkcio. A sebességet BPM-ben, vagyis a percenként
torténd leiitésszamban hatarozzuk meg.

Az iitemes hangjelzés elOsegiti a gépelés folyamatos-
saganak elsajatitasat.
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3. Gyakorlatok nagy kezdébetiikkel

Gépiras-Kiss Balazs-Betii- [P]
Fajl | Gyakorlatok  Eredmények Bealitasok  Siga

ot Jkleépe Adf Jk1épe Adf
vsdfuj Jklepe Asdfuj Jklé
hpe Spe Dpeé Fpeé Jpé kKpeé Lt
nedfuj Jklape Asdfuj Jkle;
ha Epp Kap Apa Epp Kap A
—kres Lépés Peres Lépés P
Felperes Képmasa Felperes
Faragrafus Alapja Paragra

Felmérés mad

Betligwakorlat kivalasztasa  »

[
i

Metronom 100 BRM — ——

A nagybetiik gyakorlasat oldhatjuk meg ezzel a
mentiiponttal. Ezaltal a betoltott gyakorlat minden szavanak
kezddbetlije nagybetiivel jelenik meg.

4. Kéz stigé harom allapota

Eredmények | Bedlitisck  Sad

‘&z ikon engedélyezése Kikapcsolva
Gwakarlat hosszanak beallitasa ¥ Hibanal jelez
Betdméret beallitasa b & Bekaposolva
Ablak Atméretezése teljes képernydre  [SH= S=UTUT

Apa Epp Kap

Metrondm engedélyezve o=
Peres Lepés

= Kepmasa Fg
afus Alapja

Gépelt sziveq elrejtése
Tarld billerytik tilkdsa

A gyakorlat alatt felvillan az adott leiitéshez tartozo ujj
képe. A tanuldsi folyamat eldrehaladtaval azonban mar
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lehet, hogy nincs sziikség erre a segitdé lehetdségre. A
funkci6 harom fokozatban allithatd. A be ¢és kikapcsolt
allapot mellett valaszhaté egy hibanal jelzé ilizemmod,
amely csak hibas leiités esetén jelzi a megfeleld wujj
hasznalatat.

Betiigyakorlat ertékelése

Az elvégzett gyakorlatrol pontos statisztikdt vezet a
program. Az 0Osszegyljtott informdciok ismeretében a
tanulok képesek eldonteni egy gyakorlat eredményességét.
Tanarként, ezen informacidk nyudjtanak tdmpontot a csoport
értekelésében.

Az értékeld ablak felépitése: (szamokkal hivatkozott kifejtéssel)

Betiigyakorlat eredménye
i Hilvetiezd beti] gyakorlésa Gyakarlat megismétiése | Gyakorlat készhése a hibdkhdl | Eredmények az interneten 2
\

Teljes idréfordités: 52 mésodperc |10 PeTCr® sramitatt eriskelc
Osszes lettés 176 2020.0 lettés
Hibas lefitések széma 4 46
Gépelési sehesség 202.0 (hetivperc)

Részletes hibalista

asdfdf jldké asdfdf jlillé asdfdf jelkilf asdfdf élldlj asdfdf
aik silk dik fik éils lik kil jik aik sk dik file &k Lk kik jil
lakiak lakik késik késik lakoia lakik lakik

alkileé sisals aldkeé sizak akiké sisal aldleé iffale aldke iffak
Lifli kifli kadia kiadia kifli kifli kiadia kiadja kifli kiadja =l
Ujjak szerinti hibaeloszlas

10%
a% |

8% —

7% —

B% —

A% —

o (4 ) L
= \_/ i

2% —

1% —

0%

Kisnj gyinitsujj  kozepso wj_ mavatowji  hivelykwj]  Niivelykuj]  mutatowj]  kbzépsi uii _ ayitriisujj Kisujj
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1. Osszesit6 tablazat

I CTRlorator ] Ohert| [ESEEl e b

Osszes leités 176 2020.0 leités
Hibas leitések szama 4 46
(répelési sehesség 202.0 {hetiifperc)

A tablazat fejrészében két oszlopban jelennek meg értékek.
Az elsé oszlop a gyakorlat ideje alatt (52 masodperc)
elvégzett munkardl tajékoztat.

A masodik oszlopban tiz percre szamitott értékek jelennek
meg. Ennek az atszdmitasnak akkor van jelentdsége, ha a
tanulok szabad gyakorlatot végeznek ¢és 0Osszemérhetd
eredményeket szeretnénk latni.

A tablazatban 52 masodperc alatt 176 leiites 600
masodpercre szdmolva (10 perc):

176 leiités*(600/52 masodperccel 22020 leiités tiz percben.
A hibédk szamat is hasonlé modon szamolja a gép.
Tapasztalataim alapjan a tiz percre szamolt 20-30 hiba
elfogadhat6 a tanulasi szakaszban.

2. Eszkozsor gombjai

[Kovetkez betii gyakorlasa Gyakorlat, ismétlése vagy a

IGyakorlat megismétlés] kovetkezo kivalasztasa.

Tipikus hibak kiemelésével

Gyakorlat készitése a hibakbél | 0j gyakorlatot general a

program.

Internetes adatbazis

[Eredmények az interneten|

megtekintése.
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Megjegyzés: a |Gyakorlat készitése a hibakbol nyomo-
gombbal generalt feladat eredménye nem keriil az internetes
adatbazisba.

3. Részletes hibalista

Fekete szinnel jelennek meg a hibatlanul gépelt karakterek.
Piros szinnel a melléiitott betii, kiemelve pedig az a karakter
jelenik meg, amelyet le kellett volna nyomni.

Sziirke szinnel a gyakorlat végén 1év6 be nem gépelt szoveg
lathato.

Pl: ,,lakiak™ a ,lakik” sz6 , )k betiijét ,,a” betiivel cserélte
fel.

asdfdf jkiklé asdfdf jkiklé asdfdf jelkikj asdfdf elkikj asdfdf
ailc silk dilc fil &ile Tk kil jile ail silc dile file éile lik kel ik
lakiak lakik késik keésik lakoia lakik lakil

akikcé sisak akikeé sisak akiké sisak akiké ifjak akiké ifiak
leifli kifli kiadia kiadja kifli kifli kiadia kiadia kifli kiadia

A szoveg elemzésével tipikus hibakat fedezhetiink fel, amire
felhivhatjuk a tanuld figyelmét. (betlikihagyas, athajlas a
kezek kozott, betlicserék, stb)

4. Ujjak szerinti hibaeloszlas

A vizszintes tengelyen a tiz ujj, az értéktengelyen a
hibaszazalék jelenik meg. A diagramrdl személyre és
gyakorlatra  jellemzd  hibaeloszlds  olvashato  le.
Segitségiinkre lehet a tévesztd kéz, vagy a hibdzo ujjak
pontos meghatarozasaban, célzott gyakorlatok készitésénél.

Il. Masolasi iizemmod

A gépiras elsajatitdsanak masodik 1épcséfoka a szabad
masolasi gyakorlatok gyors, pontos elvégzése. A feladatok
teljesitéséhez sziikség van a szoveggytijteményre.

Ezen gyakorlatok eltérd jellege mas elvarasokat tdmaszt a
szoftverrel szemben. Meg kell oldani a feladat szovegének
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kinyomtatasat, az adott iddkeret kezelését valamint a
gépelési hibak ellendrzését, javitasat is.
Mit nyujt a szoftver a feladat elvégzéséhez?

Nyomtatott feladatok a szoveggyiijteményben;
hibakeresés;

Osszesitett eredmények az elvégzett gyakorlatokrol;
beallithato masolasi idOtartam;

gépelt szoveg automatikus elrejtése;

bovithetd feladatbazis szabadon valasztott szdveg
javitasanak lehetdségével.

Uzemmod kivalasztasa

Program inditasandl megjelend bejelentkezd ablakon
valasszuk a nyillal jelzett MASOLASI GYAKORLATOK]

nyomogombot.
4. Bejelentkezés |
Azonostd bkizsh
Jelzzd k‘ iR
1. BETUGY AHORLATOH | 2 MASOLAS| GY AMORLATOK |

Masolasi feladatok elvégzésének Iépései:

1.

™

SNk Ww

Kivélasztjuk a  szoveggyljtemény  megfeleld
gyakorlatat;

a szoftverben bedllitjuk az elobb kivalasztott
feladatot;

egyéb beallitasok: megadjuk a gépelés id6tartamat;
elinditjuk a gyakorlatot;

hibakeresés, értékelés;

az interneten taldlhatd adatbézisbol ellendrizziik
sajat teljesitményiinket.

(az 1-6 lépések kifejtését sorszamozva megtaldlja leirasban)

20



A hat 1épésbél a gyakorlatban elegendd két bedllitast
elvégezni, tehat nem sziikséges minden feladat el6tt tobb
helyen allitani a szoftvert!

A feladatvalasztast €és javitast automatikusan felajanlja a
program, igy egyértelmii, hogy mit kell tenni a munka
kezdésénél vagy befejeztével.

1. Kivalasztjuk a szoveggyiljtemény megfeleld
gyakorlatat

A szdveggyljtemény négy jegyzet szOveganyagabol van
Osszedllitva. A jegyzetek szovegébdl hosszabb-rovidebb,
valtoztatasok nélkiil atvett részlet alkotja a feladatokat.

A szoveggylijtemény tartalomjegyzékének
felépitése

SZOVEGGYUJTEMENY ....cooooiveiiiiiane,

Dr. HORN ILDIKO: AZ UGYVEDI SZERVEZET.
Bevezetes (5. 0. -ugyvlixt) ...

h c d

a. témakor: Az eredeti jegyzet cime;

b. alcim: a feladat cime;

c¢. hivatkozas a forras oldalszamara;

d. szotarfajl neve: A feladat szovegét tartalmazo f4jl neve.

2. A szoftverben beallitjuk az elébb kivalasztott
feladatot

Misodik 1épésként be kell allitani a programnak az eldbb
kivalasztott gyakorlatot, hogy az automatikus javitas
muik6djon.

Vilassza ki a Fajl/Szétar megnyitasa meniipontot, majd
keresse meg a feladatok mappaban az ¢érintett f3;jlt
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(igyl.txt). A nyillal jelzett mappaban taldlja az 6sszes ,,igy”
betlikkel kezd6do feladatot.

= e WinEP (C0)
=l ) gepiras
= ) R
) BU-Birdsagi_dgyvitel
) PI0E-Palgarijog
) Uisy-Ugywédi_gyakorlat
) UUs-lgvészseqi_ligywvitel statisztika

A sikeres szotar kivalasztasrdl egy iizenet tajékoztatja a
felhasznalot.

A kivalasztott szotarfajl (gyakorlat) neve megjelenik az
ablak cimsordban.

%—'fﬁépl’rés—l(iss Balazs-Masolas- [Gyakorl it: Gigy1.txt] ’

F&l Gyakorlatok Eredmények Bedlitsok  Sigo

3. Egyéb beallitasok: megadjuk a gépelés idotartamat
A gépelés idotartamara vonatkozd beallitasok és a
metroném ebben az tizemmoddban is elérhetd. Hasznalatukat
az el0zo fejezetben olvashatja.
Masolasnal gyakori probléma, hogy a didkok nézik a
monitort! Megoldast jelenthet, ha gépelés kozben a program
automatikusan elrejti a szoveget. A ,, Beallitasok/Gépelt
szoveg elrejtése” meniiponttal érhetd el ez a funkcio.

4. Elinditjuk a gyakorlatot

Gyorsinditasra hasznalhato az ,,asdfjklé¢” billentyliparancs
vagy a gomb.

A gépelést nem feltétleniil sziikséges az elsO sortol
kezdeni, tetszéleges mondattol kezdhetjiik a munkat.

Az m billentytivel barmikor megszakithatjuk a
gyakorlatot.
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5. Hibakeresés, értékelés

A gyakorlat végén a gépelési hibak keresését felajanlja a
program. A hibakeresés az el6zdleg megnyitott szotarfajl
segitségével torténik. Az ismételt ellenérzést az F7
funkciogombbal vagy az ,Eredmények/Hibakereso”
meniiponttal kezdeményezhetjiik.

A -+ polgari - jog -+ a - maganjognak - az |[ | ,

az + alapveté - egysége, <l>,>mely - l|-egysege,mely-
mindenkire -+ nézve - érvényes. - A - |-egysége,'mely-
polgadri - jog - &ltaldnos - magénjog - | —
vagy - "kéztdrvényi - jog": - a - |~minden - jogterdilet
maganjogban - elhelyezkedd -+ minden - ||2 -minden - mas -
<2>-KIHAGYAS-> -+ Jjogteriilet - hozza jogteriilet
képest -+ specidlis -+ jog, -+ melynek —
mégéttes - joga + a - polgari -melynek - - mogottes
© Jjog.q P
Specialis - maganjogok - (szakjogok) 3 :melynek~mogottes~
pl. : a . tarsasagi . jog, . Jjoga
értékpapirjog, . szellemi <4> I szellomi - alkotés -
alkotés> . joga, . gazdaséagi .
(magén) jog, + munkajog. - Ezek - olyan - ||4 joga
specialis . szakmakra . vagy . -szellemi - alkotasok -
életviszonyokra - vonatkoznak, - melyek joga

sajatos - szabalyozadst -+ igényelnek,
és - sokszor + a - vonatkozd - koézjogi
szabalyozast - is - felolelik, - tehéat
teljes -+ szabdlyrendszeriik - tobb
jogagat - érint.

A hibdkat a gép sorszamozza, az ablak jobb oldalan
tablazatban 6sszevethetd modon jeleniti meg a szotartdl valo
eltérést.

A sz0koz, illetve a bekezdésjel megjelenitésével a tanulok
konnyebben felismerik a hiba okéat (hidnyz6 szokoz,
felesleges iires bekezdések, stb).

A megjelend ablakon a munkavégzés minden fontos adata
megjelenik (készitd neve, idépont, szotarfajl neve).

A hibakeres6 hatékonysaga 92% feletti, azonban
eléfordulhat rosszul felismert hiba (nagyméretli, sok
ismétlodé szoveget tartalmazd szotarral javitott rovid
masolasi feladatok esetén)!
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Fajimiveletek masolas moédban

Gyakorlat mentése: A F4jl/Mentés paranccsal a gyakorlat
elmenthetd ,,txt” tipusu széveges fajlba. Lehetdséget biztosit
a tandr szamara, hogy otthon kiértékelhesse a tanulok
elmentett munkait.

Fajl megnyitasa: Az elmentett gyakorlatok megnyitasara
szolgal —hibakeresés céljabol.

Ismételt hibakeresés: Az el6z6 meniiponttal megnyitott

gyakorlatok kiértékelésére szolgal. Az funkciégombbal
vagy ,, Eredmények/Hibakeresé” mentiponttal érhetd el. A
hibakeresé modul inditdsdhoz eldszor allitsa be a szotarfajlt
(lasd: szotarfajl megnyitasa)!
Ertékelélap mentése: A hibakeresés eredménye elmenthet6
,Hhtml” formatumt fajlba. A (html) weblap tartalmazza a
hibakeresd ablak teljes tartalmat. A funkcid jol hasznalhato
az ¢értékelésnél, ugyanis a tanulok ellendrizhetik sajat
munkajukat, érdemjegyiik jogossagat.

Az értékeld ablak mentésénél a program felajanl egy nevet,
ami a felhasznaldo nevébdl és a gépelés idépontjabol all
0ssze (pl: bkissb-20061015-1125.html).

Az igy elnevezett feladatok konnyen csoportosithatok,
visszakereshetok.

6. Az interneten talalhat6 adatbazis

A gépirds programbol az ,Eredmények/Eredmények az
interneten” meniiponttal vagy az [F8| funkcidgombbal elindul
az alapértelmezett bongészd, igy egyetlen utasitassal az
eredményeink megjelenitéséhez juthatunk.

Az internetes adatbazist a szoftver automatikusan feltolti a
tanuld.k gépelési eredményeivel.

Az eredményeket bongészéprogrammal elérhetjik a
gépiras rendszer honlapjan:

http://jogiasszisztens.ajk.pte.hu/gepiras/ cimen.

Az eredmények lekérdezésére két tirlap szolgal.

A panelon a masolasi gyakorlatok eredményei érhetdek el.
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Statisztika - masolas

IAzonositom:

Kik vesznek részt a statisztikaban?| | egyedul én

Lelle ]

Milyen eredményeket vizsgaljak? | eddigi 5sszes adat

ILekérdezés inditasal

Statisztika - betiligyakorlat

IAzonositom:

Kik vesznek részt a statisztikiban?| | mindenki j
Milyen eredményeket vizsgaljak? || ----mai eredmények---- j
Betli megadasa:

ILekérdezés inditasal

A masodik tablazat a betligyakorlatok eredményeinek
lekérdezését szolgalja. Annak fliggvényében, hogy milyen
jellegli gyakorlatot hajtottunk végre elkiilonitve jelennek
meg az eredmények.

Lekérdezési lehetéségek attekintése

Az elvégzett gépelési feladatok eredményei, valamint a
tanulok egyéni, illetve a csoportszinti teljesitmény
visszakereshetd, értékelhetdé a lekérdezési paraméterek
allitasaval.
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Egyéni teljesitmény a betiigyakorlatok
eredményeivel

Statisztika - betiigyakorlat

IAzonositom:
Kik vesznek részt a statisztikaban?| | mindenki lI
Milyen eredményeket vizsgaljak? | ----mai eredmények---- EI

ILekérdezés inditasal

A tablazat sorai datum szerint csokkend irdnyban
rendezettek (Legujabb eredmények a lista elején).

© 7 e o o[ ailwws
I 2 W T |
I 2 W T T 2

= (2 P I o N
(N 7 I 2 N T
2 N T T
I 2 W] R I
2 2 R O

A sorszam oszlopban az elért eredményt jelzd kis ikon
talalhato, amely egyszeriien kifejezi az eredményt. Sarga
szinnel, szines abraval a 100% feletti teljesitményeket jeloli
a program, ha valaki jobban teljesitett eddigi maximumanal.
Sziirke szinnel jeldlt az atlagos, minimalis szordssal gépeld
egyének eredménye. Sotétsziirke szinnel jelenik meg a 65%
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alatti teljesitmény. A hdaromfokozata felosztds egyszerli
visszajelzést ad az aktualis eredményekrol.

Teljesitmény oszlop: A  leiitésszdmhoz  tartozd
teljesitmény jelenik meg ebben az oszlopban.

A teljesitményt mindig a személy legmagasabb leiitési
eredményeihez viszonyitja a program! A tablazat kiemelt
soraiban a 2076 letitéshez 105%-os teljesitmény tartozik. Ha
idében vizsgaljuk a tanulé munkajat, akkor az el6zd
gyakorlat utdn mar 2076 leiitést kell teljesitenie a 100%
eléréséhez, hiszen a legmagasabb lelitésszam most mar
2076! Az el6zd tablazat elsd sorabol kiolvashato, hogy
sikerilt a tanulonak talteljesiteni sajat leiitésszam-
maximumat. A szdzalékszamitas innentdl kezdve ehhez az
uj értékhez viszonyul a jovoben.

»Betll” oszlop: Az elvégzett gyakorlat betiijele vagy neve.
Csillaggal jeloli a gép a billentylizetrél megszakitott
gyakorlatokat (tablazat utolso sora).

Leiités oszlop: Tiz percre szamitott leiitésszamokat jelenit
meg a tablazat (relativ sebességérték).

Hibaszam oszlop: A viszonylag magas értékek abbol
addodnak, hogy a tényleges hibas leiitések szdmat a gyakorlat
idotartamat figyelembe véve tiz percre szamolja a program.
Példaként: ha 6t perc alatt befejezte a tanuld a gyakorlatat,
mikozben 6 melléiitést szamolhattunk, akkor az id6
aranyaban a hibaszam: (10/5)*6=12!

A hibdk tiz  percre  viszonyitott  Aatszamitasa
Osszehasonlithatovd teszi a  kiilonb6zé  hosszusaga
gyakorlatokat.
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A csoport teljesitménye masolasi gyakorlatokkal

Statisztika - masolas

IAzonositom:
IKik vesznek részt a statisztikaban?: Sajat csoportom lI
Milyen eredményeket vizsgaljak?: | ----mai eredmények---- EI

ILekérdezés inditasal

A tablazat sorai teljesitmény szerint csokkend iranyban
rendezettek. (6nmagukhoz képest jo eredményt -elérd
tanuldk a lista elején vannak).

| Név Teljesitmény |Leuités|Hibaszam| Datum

Woania | 106%| 1694 o[2006-04-26

S| Agnes | 106%| 1625| 1oo0s-0025

s Csila | 106% 1415 520060523
{} 98 %| 1501 1/2006-04-23
!M!!!!
M. Beatrix 98 % 13}2006-03-30

@) |M.Bearix | o8%| 1ies|  13[2006-03-30
M. Beatrix 98 % 712006-03-02

@) |M.Bearix | 98%| 1067]  7/2006-03-02

© JKnon | v 1w spueoens
© [cxon | vl o] 1ifawweos
[ O T e | e
I O T
(@ |V Alnin| 0% 1002 ofaumonos

@ 96 %| 1463 10/2006-02-09
Leiitések atlaga:1422 |
A tablazat alatt megjelenik a leiitések atlaga, ezaltal
egyszerlien kontrollalhatd a teljes osztaly munkéja.
A tablazatban do6lt betiikkel kiemelve lathatd az a tanulo,
aki a csoporteredményeket lekérdezéssel megjelenitette.
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Javasolt tanmenet a programrendszer
hasznalatahoz

Az ismertetésre keriild tanmenet pontos tevékenység-
jegyzeékkel van kiegészitve (36*2 ora/félév).

Oraszim Tevékenység

Csoportszam, létszamok megtervezése,
Elékésziiletek | majd aktivalasa.

Program telepitése.

Betlitanulas
. félév

Tanari tevékenység
Megszervezi a tanulok problémamentes

cy ey

webes feliilet elérhetoségét, az 0j csoport
nevét. Frdemes minden mas csoportnal
tiltani a regisztralast a problémak elkertilése
végett!

Tanuléi tevékenység

A didkok elvégzik a  regisztraldst
(azonositd, jelszd, csoportnév tisztdzasa).

1. ora

Tanari tevékenység

Gépiras elméleti hatterének bemutatasa.

A szoveggylijtemény ide tartozd részeinek
feldolgozasa (3-5. 0.)

A program inditdsa, az alaptartas felvétele,
els6é gyakorlatok megoldasa.

2. 6ra Hibas alaptartds korrigdldsa. A tekintet
kizar6lag a monitorra iranyuljon, ne
engedjik a tanuldknak, hogy nézzék a
billentylizetet!

Hangstlyozzuk ki, hogy hibas leiitésnél a
program egyszer szamolja a hibat, ebben az
esetben nem a tekintetiinkkel, hanem
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Oraszim Tevékenység
tapintassal kell megkeresni a kérdéses
billentyt!
Tovéabbi alapsor gyakorlatok kivélasztasa
(SHIFT+D, SHIFT+K, SHIFT+E
billentytikkel)
Tanuloi tevékenység
Feladat végrehajtasa, lazit6 ujjtorna, munka
folytatasa.
Az ,,i” betll tanulasa
Tanari tevékenység
Az 1 betli letités-technikdjanak ismertetése.
Gyakorlatvalasztas bemutatésa.
Néhany gyakorlat végrehajtidsa utan az
internetes adatbéazisban a tanulok megnézik
sajat eredményeiket ( funkcidgomb vagy
,Eredmények/Eredmények az interneten’).
3. 6ra A tanar segiti a didkok egyéni
eredményeinek értelmezését az interneten
talalhatdé adatbazis figyelembevételével.
Sziikség esetén a gyakorlat ismételt
megoldasat javasolja.
Leiitésszam, hibaatlag elfogadhato
értékeinek kitlizése.
Tanuléi tevékenység
Feladat megoldasa, betlivalasztas,
eredmények értelmezése.
Tovébbi betlik tanulasa.
Tanéri tevékenység
Ismerteti az oOra végéig megoldandd
feladatokat (érdemes az oOra elején a
4. 6ra programban megnyomni a  kérdéses

gombokat, ugyanis ilyenkor megjelenik a
gomb eléréséhez sziikséges ujj képe).

A gyakorlatok befejeztével -a pihenési
szakaszban- 0sztondzziik tanuldinkat az
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Oraszam

Tevékenység

elvégzett  eredmények, vagyis  sajat
munkajuk folyamatos ellendrzésére

(F8 Jfunkciégomb).

Tanuldi tevékenység

Feladat megoldasa, betlivalasztas,
eredmények értelmezése, tudatos

feladatvalasztas, id6ébeosztas.

5-10. ora

Az els6 csoport betliinek befejezése.
Kiegészitd szogyakorlatok betdltése.

Tanéri tevékenység

Ismerteti a  kiegészitd  gyakorlatok
elérhetdségét (alaphelyzetben a
., gepiras\feladatok\” mappa). A betoltéshez
hasznalt meniipont ,,Fajl/Megnyitas”.
Sebességfokozasra érdemes 2-5 perces
gyakorlatokat végeztetni a csoporttal.

Ha van lehetdség, akkor a metronémot is
bekapcsolhatjuk (akar egyetlen gépen a
teljes csoport litemezésére).

Kéz ikon segitségének korlatozasa a
BEALLITASOK/KEZ IKON ENGEDELYEZESE”

mentiponttal.

Tanuloi tevékenység

Feladat megoldasa, betlivalasztas,
eredmények értelmezése, tudatos
feladatvalasztas, idobeosztas.  Otthoni,
felzarkoztato feladatok elvégzése.

11-14. 6ra

Elso csoport  betiiinek ismétlése,
szogyakorlatok vélasztdsa a ,feladatok”
mappébodl.

15-28. 6ra

Misodik csoport betiiinek tanulésa.

29-42. ora

Harmadik csoport betiiinek tanulésa.

43-57. ora

Negyedik csoport betiiinek tanulasa.
Feladatok megoldasa nagybetiik hasznalata-
val. A programbol elérheté az ,,Alakitsd
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Oraszam

Tevékenység

Nagy Kezddbetiikre” funkcio segitségével.
A nagybetiik tanuldsdhoz térjiink vissza az
alapsoron elvégezhetd gyakorlatokhoz.

58-71. ora

Otédik  csoport  betliinek  tanuldsa,
kiegészitd feladatok szdmokkal. A szdmok
kivalasztasahoz  hasznadlja a  bdvitett
gyakorlatokat, valamint a gyorsvalasztassal
elérhet6 feladatokat (SHIFT + 0-9).

72-74. o6ra

Félévzaras betolthetd szogyakorlatokkal.

Masolasi gyakorlatok
II. félév

1. ora

Attérés a  percbeosztisos  masolasi
gyakorlatokra.

Tanéri tevékenység

Feladat kijelolése a szoveggyiijteménybdl.
Szoveggylijtemény, mint masolando széveg
elhelyezése a latdtérben (tavolsag, ralatas,
megvilagitas fontossaga).

Ajénlott rovid, 2-5 perc id6tartam beallitasa
mellett ugyanazon feladat betiigyakorlas
moédban, majd mdsolasi feladatként torténd
elvégzése.

A tanuldknak az iitemtartast és az azonnali
visszajelzés hidnyaban torténd pontos
gépelést kell elsajatitaniuk.

Fontos, hogy a tanuldk tovabbra se nézzék a
billentylizetet vagy a monitort! Ha masként
nem tudjuk megoldani, akkor kapcsoljuk be
a programban a gépelt szoveg elrejtését
(Bedllitasok/Gépelt szoveg elrejtése).

Torl6 billentylik hasznéalatanak tiltasa!
Tanuléi tevékenység

A szdveggylijteményben taldlhatd feladat
megkeresése, latotérbe helyezése
(ergondémiai szempontok alapjan).
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Oraszam

Tevékenység

Masolasi lizemmoddban inditja a programot,
majd a ,F4l/Szotarfajl  megnyitasa”
meniiponttal megnyitja a tanar altal
kivalasztott gyakorlatot.

Gépelési idotartam bedllitasa (beallithatd).
Gépelési feladat teljesitése. Eredmények
megtekintése. Sziikség szerint ismételt
megoldas.

2-5. 6ra

Attérés a  percbeosztisos  masolasi
gyakorlatokra.

Tanari tevékenység

Feladat(ok) kijelolése a szoveg-
gylijteménybdl. A tanulok helyes gépelési
technikajanak ellendrzése.

A gépelt szoveg monitoron torténd
elrejtésével elejét vehetjiik a helytelen
figyelem megoszto magatartas
kialakulasanak.

Ora végén, a teljes csoportnak ugyanazon
feladat kijelolésével attekinthetjiik az egyes
tanulok gépelési képességét.

Tanuloi tevékenység

Szotarfajl  bedllitaisa  a  kivalasztott
gyakorlathoz. Iddkorlat megadasa. Rovid
szOvegrészlettel sebesség fokozéas. Gépelés
kozben nem hasznalhat6 a torlobillentyti!

6-20

Sebességfokozas. Hosszabb gyakorlatok
megoldésa 5 percben.

Tanari tevékenység

Gépelési  szabalyok betartasa, helyes
testtartas és leiitéstechnika ellendrzése.
Tanuloi tevékenység

Gyakorlatvalasztas (a  feladatot nem
sziikséges az elejérdl gépelni, igy egyetlen
gyakorlatot tobb helyrdl is gépelheti).
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Oraszim Tevékenység

A feladatok  kozotti  par  perces
pihendiddszakokban ellendrizheti
eredményeit az internetes adatbazisbol.

Hibak csokkentését celzo ismételt feladatok
gépelése.

21-50.6ra | [rott szoveg masolasa.

Szabadon valasztott, 5-10 perces masolasi
feladatok megoldasa.

Torlébillentytik hasznalatanak
51-74. 6ra engedélyezése. Szabadon valasztott, tiz
perces masolasi feladatok megoldasa.

Oraterv a program hasznélatdval

Vizsgéaljuk meg, hogyan alakul az 6ra menete a szoftver
hasznalataval.

e A program inditasa, ismétlo, ravezetd gyakorlatok
elvégzése (,,gyakorlas mod”). (25 perc)

e Tiz perces felmérés. Egységes gyakorloszoveggel
(feladattal) az osztaly minden tanuldja egyszerre inditja a
munkat. (10 perc)

e Eredmények megtekintése, értékelés, onértekelés. (5 perc)

Elsé szakasz: Bevezetd, ismétld gyakorlatok. Kiadott
szoveg alapjan torténik a gyakorlas. Eldre egyeztetett
idépontban tavolrol is megtorténhet a gyakorlat elvégzése,
ugyanis nem sziikséges a jelenlét, hiszen a kdzpontositott
adatbazisban megjelennek az eredmények.

Masodik szakasz: Tiz perces masolasi gyakorlat. Kizarolag
a jelenlévok kozott valdsithatd meg, hiszen mindenkinek
ugyanazon szoveget kell gépelnie az értékelés miatt.

Harmadik, értékeld szakasz: A masolasi eredmények
alapjdn Osszesité tablazat megtekintése, értékelése. A
tablazatban nem a leiitésszam a rendezési kulcs, mivel a
jobb képességli diak, aki teljesitményének 80 széazalékat
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adja a teszten, igy is a lista elejére keriilhet, rosszabb helyre
utasitva azokat, akik lassabban sajatitjdk el a gépirast,
viszont becsiilettel végzik munkajukat.

A sorrend kulcsfontossagu, mivel tikroznie kell a
teljesitmények eloszlasat (ellenben a leiitésszammal). Az
egyéni maximalis leiitéshez mért viszonyszamot hatdroztam
meg, ami jol mutatja az aktualis teljesitményt.

Lehet6ség nyilik az el6z0 eredményekhez viszonyitani,
idében megfigyelni a gyakorlatok eredményességét
(novekvd letitésszam).

Az allandd visszajelzés sajat gyakorlasi stratégidjuk
kialakitasara sarkallja a didkokat. Realisabb kép alakul ki a
teljesitményiikkel kapcsolatban.

A 40 percre lebontott tevékenységekben nyomon
kovethetok a rdhangolds, motivalds, értékelés pedagogiai
eszkozei.

Nézziink egy konkrét példat, hogyan lehet a gyakorlatban
megvaldsitani az el6z6 gondolatokat. Az oraterv kilencedik
osztalyosok  részére  készil, megfogalmazza  a
betligyakorlatok tanitdsanak modjat.

Az oOra kezdését kovetden megkérjiik a tanuldkat, inditsak
el a programot, majd jelentkezzenek be sajat adataikkal.

A program segitségével megtekintjik az elmult hét
eredményeit tartalmazo6 adatbazist.

A programbdl ,, Eredmények/Eredmények az interneten”
meniipont, majd egyéni statisztika  megjelenitése.
Rovid megbeszélés utan tablara irjuk a gyakorlaton beliil
mindenki szdmara kotelezOen eldirt betiiket.

Felirom a kezdd gyakorlat csoportjat, majd arra kérem a
tanulokat, hogy a , Gyakorlatok/Betiigyak. kivalasztasa”
paranccsal kezdeményezzék a feladat teljesitését.

Egyéni gyakorlatok kivalasztasara kérem azon didkokat,
akik statisztikai eredményei a lassabb haladast mutatjak.

Ugyelek a helyes alaptartds és a gépelési szabalyok
betartasara, a helytelen tartdsbol szadrmazod rossz
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beidegz0dés megeldzése érdekében. Figyelmeztetem azon
tanulokat, akik szabalytalan test-kéztartassal dolgoznak.

Huszonoét perc elteltével befejezodik a gyakorld szakasz.
Felszolitom a tanulokat, hogy adott betii kivalasztasaval,
egységes feladatot hajtsanak végre a kovetkezd tiz percben.
Kivalasztjuk a ,,P” betlit, a programban a gyakorlatot
leallitjuk, majd a , SHIFT+p” gombkombinaciéval a
megfeleld gyakorlatra valtunk.

Tablara irom a kivalasztott betlit, majd arra kérem a
diakokat keressék meg, melyik ujjal kell elérni a valasztott
billentytit (jobb kéz kisujj fel).

Tisztazzuk a gyakorlat teljesitésének feltételét. A ,,p” és a
soron kovetkezo ,,t” betlihoz tartozé feladat teljesitése.

A feladat befejeztével (10-15 perc) az internetes
adatbazisba folyamatosan kerililnek feltdltésre az 1)
gyakorlati eredmények.
Tanuléi  tevékenység:  Eredmények/Eredmények  az
interneten” meniipont alatt az aktualis teljesitmény
megtekintése, Osszevetése masok eredményeivel.

A munka befejeztével a tanar attekinti a teljesitményeket,
ismerteti az osztaly aznapi eredményét a program altal
kiszamolt értékek figyelembevételével.

Egyéni feladatkor megbeszélése azokkal a didkokkal, akik
lassabban haladnak a munkaban. Egyéni statisztikdjuk
figyelembe vételével javasolt gyakorlatok megadasa.
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